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1.Информационная справка 

1.1. Полное наименование дошкольного образовательного учреждения в соответствии с Уставом: муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение «Детский сад «Волшебная сказка» общеразвивающего вида» 
Заинского муниципального района Республики Татарстан (далее - МБДОУ). 

1.2. Юридический адрес: 423523, Республика Татарстан, Заинский муниципальный район, г.Заинск пр-кт Победы, д.34 «а», 

Тел/факс: 

1.3. Фактический адрес: 423523, Республика Татарстан, Заинский муниципальный район, г.Заинск пр-кт Победы, д.34 «а», 

Тел/факс: 8(85558) 2-80-03 

1.4. Учредитель: МКУ «Управление образование Исполнительного комитета Заинского муниципального района РТ». 

1.5. Лицензия на осуществление образовательной деятельности №7754 

от 28.01.16, серия 16JI01 № 0003720 выдана Министерством образования и науки Республики Татарстан. Срок действия лицензии бессрочная 

1.6. МБДОУ сдан в эксплуатацию 11.11.2015г. 

1.7. Количество групп - 6 

1.8. В соответствии с муниципальным заданием утверждён численный контингент детей - 140. 

1.9. Основной вид услуги: дошкольное образование детей. 

1.10. Режим работы МБДОУ устанавливается при пятидневной рабочей неделе с 6.00 до 18.00, выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные 
дни. Предпраздничные дни - в соответствии с Трудовым кодексом Р.Ф. 



2.Характеристика учреждения 

Наименование учреждения: Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Волшебная сказка» общеразвивающего 
вида» Заинского муниципального района Республики Татарстан (далее-МБДОУ) открыт 11.11.20] 5 года. 

Режим работы учреждения: 5-ти дневная рабочая неделя с 6.00 - до 18.00 выходные дни - суббота и воскресенье. 

Количество групп: 6, в том числе: С 3 до 4 лет - 3 группы; с 4 до 5 лет - 2 группы; с 5 до 6 лет - 1 группа; из них татарских- 3. Средняя 
наполняемость групп - 22-25 человек. 

Адрес: Республика Татарстан, Заинский муниципальный район, 423523, город Заинек, пр-кт Победы, д.34 «а». 

Заведующий МБДОУ - Галактионова Елена Петровна, образование высшее, стаж - 26 лет, в данной должности 6 лет7 месяцев. 
Старший воспитатель - Мавлавеева Римма Музагитовна, образование высшее, первая квалификационная категория, педагогический стаж 25 лет, в 
данной должности - 2 года. 
Старшая медсестра - Мартемьянова Ирина Николаевна, образование среднее специальное, стаж работы 19 лет, в данной должности - 2 года. 

Задачи работы на 2017-2018 учебный год 

Методическая тема: 
«Современные технологии в полилингвальном развитии дошкольников» 

Цель деятельности ДОУ: 
Построение работы ДОУ в соответствии с ФГОС. Создание благоприятных условий для полноценного проживания 

ребенком дошкольного детства, формирование основ базовой культуры личности, всестороннее развитие психических и 
физических качеств в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями, подготовки к жизни в обществе, 
обеспечение безопасности жизнедеятельности. 

Основные задачи на 2017-2018 учебный год: 
1. Продолжать работу по сохранению и укреплению здоровья дошкольников, совершенствуя систему физкультурно-оздоровительной работы, и 
используя здоровьесберегающие технологии на основе взаимодействия ДОУ и семьи. 
2. Повышение профессиональной компетентности педагогов в области речевого развития воспитанников путём совершенствования и расширения 
профессиональных знаний о методиках и современных технологиях, внедрения их в процесс речевого развития детей в соответствии с требованиями 
ФГОС ДО. 



3. Повышать качество этнокультурного и духовно-нравственного воспитания дошкольников через организацию взаимодействия между 
участниками образовательного процесса и во всех видах детской деятельности. 

Схема расстановки педагогических кадров 
на 2017 - 2018 учебный год __ 

Возрастная группа Воспитатели Мл. воспитатели 
2 младшая группа «Самоцветики» 

(русская группа) 
Гатауллина Алена Александровна 
Кузнецова Ольга Юрьевна 

Мещанова Анна Андреевна 

2 младшая группа «Жемчужинки» / 
«Энже бертеклэре» (татарская группа) 

Чумакова Анастасия Петровна 
Кузнецова Ольга Юрьевна 
Талибуллина Олеся Радиковна 

Гафурова Ирина Александровна 

2 младшая группа «Золотые зернышки» / 
«Алтын бергеклэр» (татарская группа) 

Юзмухаметова Чулпан Рафисовна 
Талибуллина Олеся Радиковна 

Шугулёва Венера Ивановна 

Средняя группа «Звездочки» 
(русская группа) 

Гилязиева Светлана Рамилевна 
Агрикова Светлана Михайловна 

Никитина Мария Николаевна 

Средняя группа «Соловушки» / 
«Сандугачлар» (татарская группа) 

Хасанова Таслия Миннакифовна 
Хайруллина Эльвира Нурлахметовна 
Агрикова Светлана Михайловна 

Ильина Рузиля Хамитовна 

Старшая группа «Волшебники» 
(русская группа) 

Барсукова Ирина Анатольевна 
Хайруллина Эльвира Нурлахметовна 

Иванова Татьяна Ивановна 

Воспитатель родного языка: Алексеева Венера Васильевна; 

Музыкальный руководитель: Бакеева Наталья Александровна; 

Инструктор физической культуры: Нугаева Дарья Владимировна 

З.Условия обучения и воспитания 

Развивающая предметная среда ДОУ оборудована с учётом возрастных особенностей детей. Все элементы среды связаны между собой 
содержанию, масштабу и художественному решению. 
В ДОУ имеются: 
кабинет заведующего; 



методический кабинет; 
медицинский блок; 
музыкальный зал; 
физкультурный зал; 
полилингвальный кабинет; 
сенсорная комната; 
пищеблок; 
групповые помещения с учётом возрастных особенностей детей; 
спальные комнаты; 
участки для прогулок детей; 
спортивная площадка. 

В МБДОУ обеспечена материально-техническая база, грамотно организованная предметно - развивающая среда. 

4.0рганизация питания 
Питание в ДОУ осуществляется по программе «Школьное питание» г.Набережные Челны. 

В меню представлены разнообразные блюда, исключены их повторы. В ежедневный рацион питания включены фрукты и овощи. 
1 аким образом, детям обеспечено полноценное сбалансированное питание. 

5.0бесиечение здоровья и здорового образа жизни дошкольников 

Для реализации задач по охране и укреплению здоровья детей в ДОУ созданы необходимые условия: оборудован медицинский блок, 
выполняются санитарно - гигиенические требования, разработан рациональный режим дня и сетка занятий в соответствии с требованиями СанПиН 
2.4.1.3049 - 13. 

Деятельность воспитанников организована с учётом состояния их здоровья и интересов, направлена на удовлетворение их потребностей, в том 
числе на физиологических (сон, питание, отдых пребывание на свежем воздухе и др.), познавательных, творческих, потребностей в общении. 

Для всех возрастных групп разработан режим дня с учётом возрастных особенностей детей и специфики сезона (на тёплый и холодный период 
года). Все виды режима разработаны на основе требований 2.4.1.3049 -13 и с учётом реализуемых программ. 

Годовой план МБДОУ «Детский сад «Волшебная сказка» составлен в соответствии с: 
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 года № 273-ФЭ); 
- Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (приказ Министерства образования и науки РФ от 17 
октября 2013 г. №1155); 

к 



- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы ДОУ (СанПиН2.4.1.3049-13). 
В 2017 - 2018 учебном году МБДОУ «Детский сад» «Волшебная сказка» реализует примерную основную образовательную программу 
дошкольного образования «От рождения до школы» под редакцией Н.Е. Вераксы Т.С. Комаровой М.А. Васильевой. 

6. Программное обеспечение МБДОУ 
1. Примерная основная образовательная программа «От рождения до школы» под ред. Н.Е. Вераксы. Т.С. Комаровой, М.А. Васильевой. 
2. Программа музыкально-ритмического развития детей «Ладушки» под ред. И. Каплуновой, И. Новоскольцевой. 
3. Региональная программа дошкольного образования Р.К. Шаехова. 
4. Учебно-методические комплекты по обучению детей двум государственным языкам в дошкольных учреждениях Зарипова З.М., Кидрячева 

Р.Г., Исаева Р.С. и др. 
5. Обучение детей дошкольного возраста правилам безопасного поведения на дорогах. Авт.-сост.: Р.Ш. Ахмадиева, Е.Е. Воронина, Р.Н. 

Минниханов. 
6. «Цветные ладошки» автор И.А. Лыкова 
7. Методическое пособие «Математика в детском саду» по развитию у детей математических представлений В.П.Новикова 

7.Нормативно-правовое обеспечение деятельности учреждения. 

№ 
п/п 

Содержание основных мероприятий Сроки Ответственный 

Совершенствование и расширение номенклатуры и нормативно -
правовой базы Учреждения на 2017-2018 учебный год. 

В течение года Заведующий 

2. Разработка нормативно- правовых документов, локальных актов о 
работе Учреждения на 2017-2018 учебный год 

В течение года Заведующий 

3. Внесение изменений в нормативно-правовые документы 
(распределение стимулирующих выплат, локальные акты, 
Положения и др.) 

В течение года Заведующий 

4. Разработка текущих инструктажей по ОТ, ТБ и охране жизни и 
здоровья детей. 

В течение года Заведующий, 
Старший воспитатель 



5. Производственные собрания и инструктажи: В течение учебного Заведующий, 
- «О соблюдении правил внутреннего распорядка» года Старший воспитатель. 
- «Охрана труда и техника безопасности» Старшая медсестра, 
- «Соблюдении правил противопожарной безопасности» Завхоз 
- «Инструктаж по охране жизни и здоровья воспитанников» 
- «Анализ проведения практического занятия по эвакуации детей 
из ДОУ при ЧС» 
- «Организация летней оздоровительной работы» 
- Об итогах финансово - хозяйственной деятельности и др. 

7.1. Информационно - аналитическая деятельность 

№ 
П/П 

Содержание основных мероприятий Сроки Ответственный 

1. Деятельность руководителя по кадровому обеспечению В течение года Заведующий 

2. Определение основных направлений работы учреждения на 
2017-2018 учебный год, составление планов по реализации 
данной работы 

август Заведующий, 
Старший воспитатель, 

Старшая медсестра. 
Завхоз 

о j . Ознакомление воспитателей с результатами проведённого 
комплексного анализа и чёткое обозначение проблемных 
зон 

август Заведующий, 
Старший воспитатель 

4. Проведение 
- рабочих планёрок, 
- педчасов, 
- инструктажей и других форм информационно -
аналитической деятельности 

В течение года Заведующий, 
Старший воспитатель. 

Воспитатели 

5. Оформление наглядной информации, стендов, памяток по 
текущим управленческим вопросам 

В течение года Заведующий, 

Старший воспитатель 
6. Организация взаимодействия между всеми участниками В течение года Заведующий, 



образовательного процесса: дети, родители, педагоги Старший воспитатель, 
воспитатели 

7. Подведение итогов деятельности учреждения за 2017 -
2018учебный год, анализ проделанной работы. 
Подведение итогов и выводов: 
- анализ заболеваемости детей; 
- проблемный анализ деятельности учреждения по 
направлениям; 
- анализ воспитательно - образовательного процесса в 
Учреждении; 
- анализ состояния материально -технической базы; 
- анализ реализации инновационных технологий в 
учреждении 

май Заведующий, 
Старший воспитатель. 

Старшая медсестра 

Информационно - компьютерные технологии 

№ 
Наименование Срок 

Ответственные 

1 Сопровождение и развитие сайта ДОУ в течение 
всего года 

Заведующий Галактионова Е.П.. старший воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

2 Внедрение on - line консультаций и рассылок для 
родителей 

в течение 
всего года 

Старший воспитатель Мавлавеева P.M. 
Воспитатели 

3 Проведение мультимедийных презентаций для 
педагогов и родителей 

в течение 
всего года 

Старший воспитатель Мавлавеева P.M. 
Воспитатели 

4 Использование ИКТ в воспитательно -
образовательном процессе 

в течение 
всего года 

Старший воспитатель Мавлавеева P.M. 
Воспитатели 



8.0рганизация работы с кадрами 

8.1. Аттестация педагогических кадров на первую квалификационную категорию 

ФИО Должность Категория Сроки истечения 
кв. категории 

Планируемые сроки 
аттестации 

Чумакова Анастасия 
Петровна 

воспитатель 1 категория Декабрь,2017год 2017год 

Талибуллина Олеся 
Радиковна 

воспитатель Не имеет - 2017год 

Аттестация педагогических кадров на СЗД 

ФИО Должность СЗД Сроки истечения 
СЗД 

Планируемые сроки 
аттестации 

Юзмухаметова Чулпан 
Рафисовна 

воспитатель СЗД - 11.11.2017год 

Гатауллина Алёна 
Александровна 

воспитатель СЗД - 11.11.2017год 

Хайруллина Эльвира 
Нурлахметова 

воспитатель СЗД - 11.11.2017год 

Кузнецова Ольга Юрьевна воспитатель СЗД - 11.11.2017год 

8.2. Повышение квалификации педагогических кадров 

Повышение профессиональной компетентности педагогов, совершенствование педагогического мастерства в соответствии с ФГОС. 
ФИО Должность Сроки 

Галактионова Елена Петровна 
Талибуллина Олеся Радиковна 
Гилязиева Светлана Рамильевна 

заведующая 
воспитатель 
воспитатель 

в течение года 
в течение года 
в течение года 



Сопровождение повышения квалификации педагогических кадров ДОУ на портале edu.tatar.ru. (Информационная система «Электронное 
образование в Республике Татарстан») 

Этапы Сроки Ответственные 
Прохождение анкетирования по выявлению 
приоритетных направлений обучения 

В течение года Ст. воспитатель, 
Мавлавеева P.M. 

Галактионова Е. П. 
Талибуллина О. Р. 

Гилязиева С. Р. 

Подача заявления на курсы повышения 
квалификации 

В течение года 

Ст. воспитатель, 
Мавлавеева P.M. 

Галактионова Е. П. 
Талибуллина О. Р. 

Гилязиева С. Р. Запись на курсы повышения квалификации 

В течение года 

Ст. воспитатель, 
Мавлавеева P.M. 

Галактионова Е. П. 
Талибуллина О. Р. 

Гилязиева С. Р. 

Хранение ЛК информации о прохождении курсов 
повышения квалификации 

С 2017 года 

Ст. воспитатель, 
Мавлавеева P.M. 

Галактионова Е. П. 
Талибуллина О. Р. 

Гилязиева С. Р. 

8.3. ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН АТТЕСТАЦИИ И ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ ПЕДАГОГОВ 

Задачи Мероприятия Срок Ответственный 

Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Изучение нормативных документов сентябрь Ст.воспитатель Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Издание приказа в ДОУ. Ознакомление кандидатов с 
приказом об аттестации 

октябрь Зав.ДОУ 
Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Прием, регистрация заявлений октябрь Зав.ДОУ 

Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Прохождение компьютерного тестирования 6-8 ноября Ст. воспитатель 

Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Экспертиза педагогической деятельности аттестуемого. 
Оформление экспертного заключения по итогам анализа 
ОД и результатов работы аттестуемого. 

ноябрь Ст.воспитатель 

Подтверждение 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
требованиями 
квалификационных 
характеристик 

Передача экспертного заключения, карты 
результативности в экспертную комиссию. 

ноябрь 
декабрь 

Ст.воспитатель 

Работа аттестационной комиссии по СЗД 

Установление 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
занимаемой должностью 

Изучение нормативных документов сентябрь Ст.воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

Установление 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
занимаемой должностью 

Составление списка кандидатур на СЗД сентябрь 
Ст.воспитатель 

Мавлавеева P.M. 
Установление 
профессионального уровня 
педагогов в соответствии с 
занимаемой должностью 

Ознакомление кандидатов с нормативными 
документами об аттестации 

октябрь 

Ст.воспитатель 
Мавлавеева P.M. 



Ознакомление кандидатов с графиком проведения 
аттестации 

октябрь 

Написание конспекта, решение пед.ситуаций. Изучение 
материала. 

ноябрь 

Овладение новыми подходами в 
работе с детьми, повышение 
квалификации 

Направление на курсы повышения квалификации: 
Далее: по предоставлению направления через 
электронное образование РТ 

В течении года Оператор 
образовательной 

организации 
ст. воспитатель 

Мавлавеева P.M. 

8.4. СВЕДЕНИЯ О САМООБРАЗОВАНИИ ПЕДАГОГОВ. 

РАСПРОСТРАНЕНИЕ И ВНЕДРЕНИЕ ПЕРЕДОВОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА 

Фамилия, имя, 
отчество 

Должность Тема самообразования 

Алексеева В. В. Воспитатель родного языка «Театрализованная деятельность в обучении детей татарскому языку» 
Бакеева Н.А. Муз. руководитель «Музыкально - эстетическое воспитание как средство развития вокальных 

данных детей старшего дошкольного возраста» 
Нугаева Д.В. Физ.инструктор «Физкультурно- оздоровительная работа с детьми дошкольного возраста в 

условиях ФГОС ДО» 
Агрикова С.М. Воспитатель «Воспитание навыков безопасного поведения ребёнка дома и с незнакомыми 

людьми» 
Барсукова И.А. Воспитатель «Развитие познавательных способностей детей дошкольного возраста 

посредством экологического воспитания» 
Гилязиева С.Р. Воспитатель «Использование современных образовательных технологий в интеллектуальном 

развитии дошкольников» 
Гатауллина А.А. Воспитатель «Сенсорное восприятие детей дошкольного возраста через дидактические 

игры» 
Талибуллина О.Р. Воспитатель «Развитие речи младших дошкольников посредством русского народного 

фольклора» 
Чумакова А.П. Воспитатель «Развитие речи детей дошкольного возраста путем использования игровых 

технологий» 
Хасанова Т.М. Воспитатель «Театрализованная игровая деятельность как средство повышения речевой 

активности детей дошкольного возраста» 
Хайруллина Э.Н. Воспитатель «Дидактическая игра как средство развития речи детей» 



Кузнецова О.Ю. Воспитатель «Формирование у детей дошкольного возраста представлений о правилах 
дорожного движения через игру» 

Юзмухаметова Ч.Р. Воспитатель «Формирование у детей дошкольного возраста навыков безопасного поведения 
на дорогах города посредством обучения правилам дорожного движения» 

8.5. Консультации, семинары, семинары-практикумы, круглые столы 
Содержание 

«Составление рабочей программы педагога ДОО. 
Методические рекомендации» 

Консультация «Детский репертуар как средство развития 
вокальных способностей детей дошкольного возраста» 

Консультация «Раннее обучение детей иностранным 
языкам» 

Семинар-практикум для заведующих ДОУ: «Использование 
квест технологии в образовательной деятельности в 
полилингвальном развитии языка с детьми дошкольного 
возраста» 

Консультация «Развитие речи детей дошкольного возраста 
посредством дидактических игр» 

Консультация «Развивающая предметно пространственная 
среда как условие познавательно-речевого развития детей 
дошкольного возраста» 
Мастер-класс: «Ознакомление дошкольников с 
национальными костюмами (татарским и русским), узорами и 
орнаментами на занятиях по изо деятельности» 

Семинар-практикум: «Образовательная деятельность ДОУ 
по духовно-нравственному воспитанию детей дошкольного 
возраста посредством приобщения к этнокультурным 
ценностям в условиях реализации ФГОС ДО» Практическая 

Сроки 

сентябрь 

сентябрь 

октябрь 

октябрь 

октябрь 

ноябрь 

ноябрь 

декабрь 

Ответственные 
Старший воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

Музыкальный руководитель 
Бакеева Н.А. 

Воспитатель Гилязиева С.Р. 

Заведующий Галактионова Е.П.; 
Старший воспитатель 
Мавлавеева P.M.; 

Педагоги ДОУ. 

Воспитатель Юзмухаметова Ч.Р. 

Воспитатель Хайруллина Э.Н. 

Воспитатель по обучению детей 
татарскому языку 
Алексеева В.В; 
воспитатель Гатауллина А.А. 

Старший воспитатель 
Мавлавеева P.M. 
Воспитатель по обучению детей 
татарскому языку 



часть: «Методы формирования этнокультурных компетенций 
детей дошкольного возраста» 

Алексеева В.В 

Региональный слёт педагогов «Ярмарка педагогических идей 
(разработка и применение нетрадиционных игровых пособий) 

декабрь Заведующий, 
Старший воспитатель, 
педагоги 

Консультация «Речевое развитие дошкольников в процессе 
познавательно - исследовательской деятельности» 

декабрь Воспитатель Барсукова И.А. 

Консультация «Использование сказки для формирования 
зож» 

январь Хасанова Т.М. 

Консультация «Подвижные игры как средство развития 
ловкости у детей дошкольного возраста» 

февраль Инструктор по физической культуре 
Нугаева Д.В. 

Консультация «Особенности развития трудовой 
деятельности детей в ДОУ» 

февраль Воспитатель Талибуллина О.Р. 

Мастер-класс: «Обучение детей ПДД и безопасности на 
дороге в ДОУ» 

март Старший воспитатель, 
Воспитатели групп 

Мастер - класс: для педагогов ДОУ «Организация 
образовательной деятельности на свежем воздухе в рамках 
образовательной области «Физическое развитие». 

апрель Старший воспитатель, 
Инструктор по физической культуре 

Нугаева Д.В. 
Воспитатели групп 

9.6. Открытые просмотры педагогической деятельности, коллективные мероприятия 

Содержание Сроки Ответственные 
Открытые просмотры ООД по образовательной 

деятельности развитии речи 
ноябрь Заведующий, старший воспитатель, 

воспитатели 

День открытых дверей февраль Старший воспитатель, 
воспитатели ДОУ 

Просмотр ООД по итогам года Апрель по графику Педагоги ДОУ 



^Организационно - методическая работа 

9.1. Контроль, руководство педагогическим процессом 

№ Вопросы на контроле Срок Ответственные 

Оперативный контроль 
1. Учебно-воспитательный процесс, уровень знаний и 

умений, навыков детей. 
В течение года Заведующий ДОУ 

Ст. воспитатель 
2. Продуктивная и художественно-эстетическая 

деятельность. 
Ст. медсестра. 

о J. Выполнение санитарно- эпидемиологического режима. 
4. Организация игровой деятельности 
5. Формирование у детей навыков самообслуживания 

6. Система работы с родителями. 
7. Организация питания. 
8. Состояние документации, наличие системы планирования 

учебно-воспитательного процесса в соответствии с 
ФГОС. 

9. Двигательная активность детей в режиме дня. 
10. Культурно- гигиенические навыки детей 
11. Готовность к рабочему дню, соблюдением режима 
12. Организация дополнительных образовательных услуг. 
13. Организация работы по изучению дошкольниками ПДД и 

ОБЖ 
14. Использование УМК в процессе ООД, режимных 

моментов. 
Предупредительный контроль 

1. Педагогическая деятельность педагогов: Чумаковой А.П., 
Кузнецовой О.Ю.. Агриковой С.М., 

1 раз в квартал Заведующий ДОУ 
ст. воспитатель. 

2. Контроль ООД в группах ДОУ 



о J. Создание условий по организации предметно 
развивающей среды по социально-коммуникативному 
воспитанию в группах 

Сравнительный контроль 
1. Заболеваемость в группах 1 раз в квартал Заведующий ДОУ 

ст. воспитатель 
ст. медсестра 

Тематический контроль 
№ 
п/п 

Тема Дата проведения Возрастная 
группа 

Ответственный 

1. «Речевое развитие дошкольников в 
условиях ДОУ» 

ноябрь 
Все группы 

Заведующий ДОУ 
Ст. воспитатель 

2. Тематическая проверка 
«Организация закаливания в 
группах» 

январь Все группы Заведующий ДОУ 
Ст. воспитатель 

3. «Организация работы кружковой 
деятельности» 

март Кружки Заведующий ДОУ, 
Ст. воспитатель 

Фронтальный контроль 
1. «Проверка знаний детей по ПДД» апрель Средние, старшие, 

группы 
Заведующий ДОУ 

Ст. воспитатель 

9.2. Педагогические советы 
I. Установочный педсовет 

«На пороге нового 2017-2018 учебного года» 
Сроки проведения: 29 августа 
Форма проведения: «Устный журнал» 
Цель: Обозначение и утверждение перспектив развития дошкольного учреждения на новый 2017-2018 учебный год 

Задачи: Проанализировать итоги в летний период. Рассмотреть и принять план на новый учебный год; программу дополнительного образования, 
утвердить сетку ОД, учебный план и др. документацию 

is 



№ Вид деятельности Ответственный 

1. Итоги летнего оздоровительного периода 2017 г. Заведующий МБДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели, 
старшая медсестра. 

2. Ознакомление с итогами августовской конференции Старший воспитатель 
3. Утверждение годового плана ДОУ на 2017-2018 учебный год. Старший воспитатель 
4. Утверждение рабочих программ педагогов МБДОУ Старший воспитатель, 

воспитатели ДОУ 
5. Утверждение рабочих программ педагогов дополнительных услуг Старший воспитатель. 

Педагоги дополнительного 
образования 

6. Система работы по обучению дошкольников двум государственным 
языкам РТ с использованием УМК и в соответствии с ФГОС ДО. 

Старший воспитатель, 
воспитатель родного языка 
Алексеева В.В. 

7. Рассмотрение и принятие локальных актов ДОУ. Заведующий МБДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

8. Выбор и утверждение совета педагогов; утверждение расстановки кадров 
9. Проект решения. Старший воспитатель 

дготовка к педагогическому совету: 
№ Вид деятельности ответственный 
1 Подготовка проекта всех возрастных групп Заведующий, 

Старший воспитатель. 
Творческая группа 

2 Подготовка проекта годового плана на 2017-2018 учебный год Старший воспитатель 
3 Подготовка проекта учебного плана, расписания ООД, плана работы узких 

специалистов 
Старший воспитатель 

4 Подготовка проекта дополнительных платных услуг Старший воспитатель 
Педагоги дополнительного 
образования 

5 Проект решения педсовета 
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Педагогический совет№2 
ТЕМА: «Речевое развитие дошкольников в условиях реализации ФГОС ДО» 

ДАТА ПРОВЕДЕНИЯ: 23 11 16 г. 
ЦЕЛЬ: Активизация мыслительной деятельности педагогов, усовершенствование работы по улучшению образовательного процесса, направленного 
на формирование связной речи детей, наметить пути дальнейшей эффективной деятельности в данном направлении. Систематизация знаний 
педагогов по проблеме формирования связной речи детей. 

З а д а ч и : Активизировать знания педагогов о методах, приёмах и средствах развития речи дошкольников. Развивать умения проектировать, 
конструировать процессы развития речи дошкольников; Создать в коллективе обстановку творческого поиска наиболее эффективных форм и 
методов 

ФОРМА ПРОВЕДЕНИЯ: «Виртуальное путешествие по образовательной области «Речевое развитие» 

№ п/п. ПОВЕСТКА ДНЯ: ОТВЕТСТВЕННЫЙ: 
1. Анализ выполнения решений педсовета №1. Зав. ДОУ 

Галактионова Е.П. 
2. Итоги тематического контроля по теме: «Речевое 

развитие дошкольников в условиях ДОУ» 
Старший воспитатель 

Мавлавеева P.M. 
-> 3. «Педагогический ринг» 

Презентация и защита авторских разработок 
дидактических игр (в мультимедийном и настольно-
печатном варианте) 
«Моя игра - самая лучшая!» 

Воспитатели групп, 
воспитатель родного языка 

«Деловая игра» Знатоки 0 0 «Речевое развитие» Старший воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

4. «Рефлексия» «Открытый микрофон» 
Подведение итогов. Принятие решений. 

Зав. ДОУ 
Галактионова Е.П. 

ПОДГОТОВКА К ПЕДСОВЕТУ. 
№ п/п. МЕРОПРИЯТИЯ. ДАТА. ОТВЕТСТВЕННЫЙ. 
1. Проведение тематического контроля, 

подготовка аналитической справки 
14.11.16 Старший воспитатель 

Мавлавеева P.M. 
2. Проведение семинара, консультации на 

педчасах по теме педсовета 
в т/мес. Старший воспитатель, 

педагоги 

1 я 



-) J . Разработка воспитателями групп 
авторских дидактических игр по речевому 
развитию в 2-х вариантах: 
мультимедийном и настольно-печатном 

08.11.16. Воспитатель родного языка 
Алексеева В.В. 

4. Подготовка деловой игры Старший воспитатель 

Мавлавеева P.M. 
5. Проект решения педсовета Старший воспитатель 

Мавлавеева P.M. 

Педагогический совет №3 

ТЕМА: Создание единого здоровьесберегающего пространства 
«Детский сад - семья" 

ДАТА ПРОВЕДЕНИЯ: 25 01 17 г. 

ЦЕЛЬ: Совершенствовать систему оздоровительных мероприятий путем взаимодействия педагогов, специалистов ДОУ и родителей. 

ФОРМА ПРОВЕДЕНИЯ: 

№ п/п. ПОВЕСТКА ДНЯ: ОТВЕТСТВЕННЫЙ: 

1. Анализ выполнения решений педсовета № 2. Ст.воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

2. Вступительное слово «Создание единого здоровье 
сберегающего пространства «Детский сад - семья». 

Зав. ДОУ 
Галактионова Е.П. 

о J. Личностно-ориентированная модель образования как 
метод сохранения и укрепления здоровья детей. 
Анализ анкетирования «Формирование семейных 
ценностей» 

Ст.воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

4. «Игры для оздоровления» - здоровье сберегающие 
методики. 

Ст. воспитатель Мавлавеева P.M.,' 
воспитатели ДОУ 

5. Мастер-класс: «Парашют здоровья» - подвижные игры 
для родителей и детей 

Инструктор по физической культуре 
Нугаева Д.В. 



6. г- Минутка татарского языка Воспитатель родного языка 
Алексеева В.В 

7. Решение педсовета Зав. ДОУ 
Галактионова Е.П. 

ПОДГОТОВКА К ПЕДСОВЕТУ. 
№ 
п/п. МЕРОПРИЯТИЯ. ДАТА. ОТВЕТСТВЕННЫЙ. 

1. Проведение тематического контроля, подготовка 
аналитической справки 
«Организация закаливания в группах» 

19.01. Ст. воспитатель Мавлавева P.M., 

2. Консультация для родителей «Воспитательные 
ресурсы семьи в формировании физической 
культуры дошкольников» 

Инструктор по физической культуре 
Нугаева Д.В. 

3. Взаимопроверка «Подвижные игры на прогулке» Ст. воспитатель Мавлавева P.M., 
воспитатели ДОУ 

4. Подвижные игры дома как средство развития и 
совершенствования физических качеств 
дошкольников 

Хасанова Т.М. 

5. Подготовка проекта решения педсовета Ст.воспитатель 
6. Смотр - конкурс зимних участков Заведующий Галактионова Е.П., 

Ст. воспитатель Мавлавева P.M., 
7. Педагогическая неделя «Азбука здоровья» 08.01.-

12.01.2018г. 
Инструктор по физической культуре 

Педагогический совет №4 

Тема: «Ранняя профориентация детей дошкольного возраста в ДОУ» 

Цель: Повысить качество нравственно - трудового воспитания воспитанников в ДОУ. 
Сроки проведения: 29 марта 2017г. 

Форма проведения: деловая игра 

?п 



№ 
п/п. ПОВЕСТКА ДНЯ: ОТВЕТСТВЕННЫЙ: 

1. Вступительное слово «Условия для развития трудовой 
деятельности дошкольника» 

Ст.воспитатель 
Мавлавева P.M. 

2. Мастер-класс на тему: «Алгоритм ознакомления 
дошкольников с профессиями» 

Гилязиева С.Р. 

3. Мастер-класс на тему: «Совместная деятельность 
взрослого и детей по изготовлению атрибутов для 
сюжетно - ролевых игр» 

Чумакова А.П. 

4. Особенности развития трудовой деятельности детей 3-4 
лет. 

Гатауллина А.А. 

5. > Минутка татарского языка Воспитатель родного языка Алексеева В.В. 

6. Решение педсовета Зав. ДОУ 
Галактионова Е.П. 

Подготовка к педагогическому совету: 
№ Вид деятельности Ответственный 

1. Анализ выполнения решений педсовета № 3 Воспитатели, узкие специалисты ДОУ 
2. Сюжетно - ролевые игры при ознакомлении детей с миром профессии Воспитатели средних групп «Соловьи», 

«Звёздочки», старшей группы 
«Волшебники» 

3. «Создание условий для развития трудовой деятельности 
дошкольника» 

Воспитатели групп 

4. Групповые мероприятия для родителей и детей по профориентации 
«Все профессии важны» 

Педагоги ДОУ 

5. Создание альбома «Профессии моих родителей» Старший воспитатель, 
воспитатели ДОУ 

6. Проект решения. Старший воспитатель Мавлавеева P.M. 



Педагогический совет №5 

Тема: «Подведение итогов работы за 2017-2018 учебный год» 

Форма проведения круглый стол. 
Дата проведения: 31 мая 2018 год 
План педагогического совета: 

№ Вид деятельности Ответственный 
1. Анализ образовательного процесса в ДОО в 2017-2018 учебном году с учетом 

Федеральных государственных образовательных стандартов 
Заведующий МБДОУ, 
старший воспитатель, 

2. Творческие отчеты педагогов ДОО. Старший воспитатель, воспитатели, узкие 
специалисты ДОУ, 
Старшая медсестра, 
Инструктор по физической культуре. 

3. Анализ заболеваемости детей за 2017-2018 учебный год. Старшая медсестра 

4. Результаты итогового мониторинга развития дошкольников. Результаты 
мониторинга освоения воспитанниками татарского языка (УМК) 

Воспитатели, 
узкие специалисты ДОУ 

5. Утверждение плана работы на летне-оздоровительный период. Старший воспитатель, 
Старшая медсестра, 
Инструктор по физической культуре 

6. Планирование летних оздоровительных мероприятий в МБДОУ и семье Старший воспитатель, 
Старшая медсестра. 
Инструктор по физической культуре 

7. Проект решения. Старший воспитатель 

9.3.Смотры, выставки, конкурсы 

Содержание сроки Ответственный 
Конкурс-выставка «Спички детям не игрушка» сентябрь Заведующий ДОУ, Старший воспитатель, 

воспитатели. 



Региональный фестиваль-конкурс эстрадного искусства юных 
исполнителей и ансамблей «Домисолька 2017» 
(д/с Теремок) 

сентябрь Заведующий ДОУ, Старший воспитатель. 
Музыкальный руководитель 

Конкурс - выставка «Осенняя палитра» сентябрь Старший воспитатель, 
воспитатели 

Муниципальный конкурс фотографий «Бережём планету вместе» 
(д/с Рябинка) 

октябрь Старший воспитатель, 
воспитатели 

Открытка «Мои родные бабушка и дедушка, с праздником!» сентябрь Старший воспитатель, 
воспитатели 

Муниципальный этап Республиканского конкурса «Воспитатель 
года» 

октябрь Старший воспитатель, 
воспитатели 

Муниципальный этап Республиканского конкурса 
профессионального мастерства русскоязычных воспитателей «Я 
говорю и работаю на татарском» 

октябрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатель по обучению детей 
тат.языка, 
воспитатели ДОУ 

Муниципальный конкурс детских исследовательских работ «Я 
тебе открою тайну» (д/с Василёк) 

ноябрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели ДОУ. 

Презентация и защита авторских разработок дидактических игр 
«Моя игра - самая лучшая!» 

ноябрь Старший воспитатель. 
Педагоги ДОУ 

Акция «Поможем птицам пережить зиму» - изготовление 
совместно родителей и детей кормушек для птиц. 

ноябрь Старший воспитатель, 
Педагоги ДОУ 

Муниципальный творческий конкурс среди воспитанников 
национальных детских садов «Сэлэтле бала» (д/с «Алтынчеч») 

декабрь Старший воспитатель, музыкальный 
руководитель, 
воспитатели 

Смотр -конкурс авторских игр по УМК и ЭРС декабрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель 
Воспитатель по обучению детей тат. 
языка, 
воспитатели 



Конкурс театрализованных представлений среди групп ДОУ 
«Мир театра» 

январь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель 
воспитатель по обучению детей тат. 
языка, 
музыкальный рук. 
воспитатели ДОУ 

Выставка рисунков «Любимый герой зимней сказки» январь старший воспитатель, 
воспитатели 

Республиканский конкурс «Воспитатель года - 2017» февраль Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

Республиканский конкурс по безопасности дорожного движения 
«Зелёный огонёк -2017» 

март Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

Республиканский конкурс «Лучший билингвальный детский сад» апрель Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

Муниципальный конкурс чтецов среди воспитанников ДОО 
«Бэхетле бала» (д/с «Алтынчеч») 

апрель Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

Спортивная игра среди детских команд ДОО «Зарница» май Инструктор физической культуры 
Нугаева Д.В; 
воспитатели 

Муниципальный конкурс «Лучшая организация образовательного 
процесса в ДОУ» 

май Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

Спартакиада для детей старшего дошкольного возраста 
«Красота в движении-здоровье с детства» 

июнь Инструктор физической культуры 
Нугаева Д.В; 
воспитатели 



9.4.Работа с молодыми специалистами 

№ 
п/п 

Мероприятия Срок Ф.И.О. молодых 
специалистов 

Ф.И.О. 
наставников 

1 Оказание методической помощи в 
оформлении документации, составлении 
планов работы с детьми 

Сентябрь Агрикова С.М. Мавлавеева P.M. 

2 Консультативная методическая помощь в 
организации и проведении музыкальных 
занятий, праздников и развлечений 

В течение года Агрикова С.М. Гилязиева С.Р. 

3 Разъяснительная работа по проведению 
мониторинга уровня развития детей 

Октябрь 
апрель 

АгриковаС.М. Мавлавеева P.M. 

9.5.Работа методического кабинета 

Содержание сроки 
Оформление и обновление наглядной агитации для педагогов и родителей В течение года 
Оснащение методического кабинета и групп наглядно - дидактическими и учебными 
пособиями для успешной реализации программы по ФГОС 

В течение года 

Оформить каталог журналов «Воспитатель ДОУ», «Дошкольное воспитание» В течение года 
Оформления стенда «Методическая работа»: 
- про ФГОС, 
- Готовимся к педсовету, 
- План работы на месяц, 
- Аттестация педагогов, 
- «Внимание контроль!», 
- Информация для педагогов по ЭРС, УМК 

В течение года 

Подбор материала для проведений мероприятий, оформление музыкального зала к 
праздникам и развлечениям 

Работа «Школы молодого воспитателя» 

В течение года 

Индивидуальная работа с педагогами, работающими в режиме педагогического поиска, по 
методическим темам. 

В течение года 



9.6.Взаимодействие с семьёй 

№и/п Содержание основных мероприятий Сроки проведения Ответственный 
Общие родительские собрания 

1. Заключение договоров с родителями (законными 
представителями) 

август Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, старшая 
медсестра, педагоги ДОУ 

2. Общее родительское собрание «Развиваем речь играя» октябрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, 
воспитатели 

о 
J . Родительская конференция. Итоги года. май Заведующий ДОУ, 

старший воспитатель, старшая 
медсестра, педагоги ДОУ 

4. Проведение групповых родительских собраний, (по 
возрастной тематике) 

Один раз в квартал Воспитатели групп 

Педагогическое просвещение родителей 

1. Оформление информационных стендов: 
Воспитателя по обучению детей татарскому языку: 
- систематичное обновление информационного стенда по УМК 
«Татарча сейлэшэбез»; 
- «Роль родного языка в развитии личности ребенка» 
- демонстрация рабочих тетрадей по УМК «Татарча 
сейлэшэбез» 
-Участие в выставке поделок по УМК (м/ф, стихи, сказки) 
Музыкального руководителя: 
- Консультации: «Пойте на здоровье!», «Ритм в музыкальном 
развитии детей», «Воспитание души ребенка» 
- Беседы: «Занятия музыкальной деятельностью вне сада». 
- Стенд с рекомендациями, пожеланиями, статьями: 

«О музыкальном развитии ребенка» 
«Чему должен научиться ребенок в детском саду?», 
«Что поют и слушают наши дети?» и т. д. 

- Практическая работа: совместное изготовление костюмов, 

В течение года Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, воспитатели, 
воспитатель родного языка, 
музыкальный руководитель, 
инструктор физической культуры 



атрибутов, оформления к праздникам зала и т. д. 
- Индивидуальная работа. 
- Привлечение родителей для участия в праздниках, 

спектаклях, досугах. 
Инструктор по физическому воспитанию 

- «Как выбрать нужный вид спорта», 
«Активное закаливание - путь к здоровью» 

Старшей медсестры: 
«Профилактика детского травматизма», 
«Профилактика энтеробиоза», 
«Профилактика ОРВИ и гриппа», 
«Профилактика педикулеза» 

2. Оформление папок передвижек на темы: 
«Не играй с огнём», 

«Внимание антитеррор!» 
Профилактическая работа по предупреждению ДТП 
посредствам наглядной агитации (родительские уголки, 
стенд, папки-передвижки) 

В течение года Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, педагоги ДОУ, 

3. Оформление информационных буклетов на темы: 
- «Безопасность детей - забота взрослых» 

- «Чем занять ребенка на зимних праздниках» 
- «Культурные родители - культурные дети» 
- «Фликеры детям купите, родители, пусть на дороге их видят 

водители!» 
- «Внимание антитеррор!» 
- «Дорога без опасности» 

В течение года Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель, педагоги ДОУ, 

Конкурсы 

1. Выставка совместного творчества родителей и детей, поделок 
из природного материала «Осенняя палитра». 

сентябрь Старший воспитатель, 
педагоги ДОУ. 

2. Конкурс фотографий «Бережём планету вместе» октябрь Заведующий ДОУ, 
Старший воспитатель, педагоги ДОУ 

3. Выставка творчества родителей на тему: 
«Нежные руки мамы», посвященный дню матери 

ноябрь Старший воспитатель, педагоги ДОУ 



4. Акция «Поможем птицам пережить зиму» - изготовление 
совместно родителей и детей кормушек для птиц. 

ноябрь старший воспитатель, педагоги ДОУ, 

5. Смотр-конкурс зимних участков «Сказочная страна» декабрь Старший воспитатель, педагоги ДОУ 

6. Выставка творческих работ: «Чудеса волшебницы Зимы» декабрь Старший воспитатель, педагоги ДОУ 
7. Выставка рисунков «Папина профессия» февраль Заведующий ДОУ. 

старший воспитатель, педагоги ДОУ 

8. Выставка рисунков «Мамины глаза» март старший воспитатель, педагоги ДОУ 

9. Выставка детско-родительского рисунка «Весенние мотивы» апрель старший воспитатель, педагоги ДОУ 

10. Поздравительная открытка «С великой победой!» май Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель педагоги ДОУ, 
Инструктор по физической культуре 

Привлечение родителей к участию в деятельности в ДОУ 

1. День открытых дверей февраль 

2. Участие в педагогических проектах В течение года 

3. Организация помощи родителей при подготовке к городским 
конкурсам, выставкам, благоустройстве, озеленении. 

В течение года 

Праздники и развлечения 

1. Праздник, посвященный «Дню Знаний» сентябрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель; 
педагоги ДОУ, 

Музыкальный руководитель 
2 Досуг «Мы играем и поем, вместе весело живем» сентябрь Музыкальный руководитель, 
-*> j . Осенние развлечения: «Прогулка в осенний лес»-2 младшие и 

средние группы; 
«Осеннее кафе» - старшая группа; 
«Коз бэйрэме-Сембелэ» 

октябрь Музыкальный руководитель 
Бакеева Н.А. , 
педагоги ДОУ, 

воспитатель родного языка 
Алексеева В.В 

4. Праздник, посвященный дню матери «Мама - слово дорогое» / ноябрь музыкальный руководитель, педагоги 



«Эни - иц кздерле суз» ДОУ, 
воспитатель родного языка 

5. Новогодние праздники «Чудеса под Новый год!» декабрь Заведующий ДОУ, 
старший воспитатель педагоги ДОУ, 
музыкальный руководитель 

6. Развлечение «Проводы елочки» январь 

7. Развлечения для детей средних, старших возрастных групп 
совместно со взрослыми «Забавы матушки Зимы» 

январь Инструктор по физической культуре 
воспитатели 

8. Физкультурный досуг в младших группах «Пусть мороз 
трещит и злится, нам на месте не сидится!» 

январь Инструктор по физической культуре 
воспитатели 

9. Национальный праздник 
«Вечера Поволжских подвижных игр» 

январь музыкальный руководитель , педагоги 
ДОУ, 
воспитатель родного языка 

10. Спортивный праздник, посвященный Дню защитника 
Отечества «Будем в армии служить!» 

февраль Инструктор по физической культуре 
воспитатели 

11. Праздники ко Дню 8 марта «Мама - слово дорогое» март старший воспитатель педагоги ДОУ, 
музыкальный руководитель 

12. «Науру3 бэйрэме». 
Фольклорный праздник «Масленица» 

март старший воспитатель педагоги ДОУ, 
музыкальный руководитель 

13. «Карга боткасы» апрель старший воспитатель педагоги ДОУ, 
музыкальный руководитель 

14. Развлечение по ПДД для детей вторых младших, средних 
групп «Потерянные знаки» 

апрель старший воспитатель педагоги ДОУ, 
музыкальный руководитель 

15. «Любит спорт моя семья, любит папа, мама. Я» - вторые 
младшие, средние группы 

май Инструктор по физической культуре 

15. Семейный час «Нам вместе весело» -развлечение с родителями 
и детьми групп. 

май Муз.руководитель 
старший воспитатель 



Взаимодействие с социумом 

№ п/п Мероприятия Сроки Ответственный Отметка о выполнии 
1. Выступление воспитанников в 

МБДОУ на базе АНО центр 
социальной помощи «Шатлык» 
посвященному дню пожилого 
человека. 

октябрь Бакеева Н.А. 

2. Спартакиада «Красота в движении 
- здоровье с детства» 

июнь Управление по ф/к, спорту 
и туризму 

3. Концерт учащихся музыкальной 
школы 

март Музыкальная школа 

4. Экскурсия в ледовый дворец 
спорта мастер -класс по 
обучению детей катании на 
конках 

январь Ст.воспитатель 
Мавлавеева P.M. 

6. ПМПК - обследование детей август 
апрель 

Председатель комиссии, 
Новикова А.Ю. 

7. Детская поликлиника 
медосмотры 

В теч. года Мартемьянова И.Н. 

8. Экскурсии воспитанников ДОУ в 
МБОУ «СОШ № 6» 

май Мавлавеева P.M. 
Воспитатели старшей 
группы 

Административно-хозяйственная работа 

№ Ответственный 
Сентябрь 

1. Подбор и маркировка мебели в группах Мартемянова И.Н. 
о j>. Тарификация Галактионова Е.П. 
4. Комплектование групп. Галактионова Е.П. 
5. Разработка локальных актов Галактионова Е.П. 
6. Уборка цветников и клумб Кураева И.С. 
7. Оформление документации: работа с трудовыми 

книжками. 
Еалактионова Е.П. 



8. договорами, доп. соглашениями с сотрудниками Галактионова Е.П. 

9. 
Торжественное собрание, посвященное Дню 
дошкольного работника 

Галактионова Е.П. 

Октябрь 

1. Инвентаризация Кураева И.С. 
2. Заседание комиссии по стимулирующим выплатам Чумакова А.П. 

Ноябрь 
2. Обновление информации аттестационного 

уголка. 
Мавлавеева P.M. 

1. 
2. 

3. 

Организация подписки на 1 полугодие 
Организация питания в группах. Соблюдение 
норм продуктов. 
Подготовка новогодней иллюминации: 
разработка эскизов, закрепление на фасадах 
здания. 

Мавлавеева P.M. 
Галактионова Е.П. 

Кураева И.С. 

Декабрь 

1. 
2. 

Работа по оформлению МБДОУ к Новому году. 
Оперативное совещание «Противопожарный 
режим и техника безопасности при проведении 
мероприятий с массовым пребыванием детей и 
взрослых». Инструктаж. 

Муз.руковод. 
Галактионова Е.П. 
Мавлавеева P.M. 

Январь 

1. 
2. 

Составление графика отпусков 
Заседание комиссии по стимулирующим 

выплатам 

Галактионова Е.П. 
Чумакова А.П. 

Февраль 

1. 

2. 

Работа по составлению и обновлению 
инструктажей 
Контроль за соблюдением правил внутреннего 
трудового распорядка 

Галактионова Е.П. 



Март 

1. 
2. 
J . 

Уборка складских помещений 
Дизайн территории: разработка проектов. 
Очистка крыши от снега 

Кураева И.С. 

Апрель 

1. 
2. 
3. 
4. 

Генеральная уборка в помещении ДОУ 
Работа по упорядочению номенклатуры дел. 
Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ. 
Выращивание и приобретение семян, рассады и 
саженцев для оформления цветников и газонов. 

Кураева И.С. 

Май 

1. 
2. 
J . 

Расстановка кадров на летний оздоровительный 
период. 
Подготовка к ремонтным работам. 
Работа на клумбах, цветниках, саду 

Галактионова Е.П. 
Кураева И.С. 

1. 

2 . 

Ревизия продуктового склада: оборудование, 
хранение продуктов 
Анализ заболеваемости и посещаемости 

1 раз в квартал 

1 раз в квартал 

Галактионова Е.П. 

Мартемьянова И.Н. 


